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1. O6uHe MoJI0KeHHs

1.1. Tlonoxenne paspaborano Ha ocHose Ilopsyka ydeTa OGuONHOTEIHOrO (QOHIA
(ITpukas Munrkyssrypst PO ot 08.10.2012 N 1077)

1.2. YueT 1OKYMEHTOB OMOJIOTEeYHOro (hOHJA ABNIAETCS OCHOBOM OTHETHOCTH W
IUIAHKPOBAHMS JIEATENLHOCTH OUOIMOTEKH, CHOCOOCTBYeT OOSCIeYEHHIO ero
COXPaHHOCTH.

1.3. Vder BKIIOYaeT PETHCTPAIMIO MOCTYIUICHHS JOKYMEHTOB B OHOIHOTCYHBIN
doHz, X BHIOHITHS M3 (OHEA, UTOrOBHIE JaHHBIE O BeTuuMHE (06BEMe) BCero
OoubnroTeuHoro hoHAa U ero MnojapasaeioB, CTOUMOCTh doHza.

1.4. YdeTy momnexar Bce JOKYyMEHTHI, IoCTymaromue B (GoHI OUOIHOTEKH M
BEIOBIBatONIHE U3 POH1a OMONMOTEKH, HE3aBUCHUMO OT BUla HOCUTEIS.

1.5. Yyer DOKyMEHTOB BedeTCs B PErHCTpax WHIMBUAYaTbHOIO M CyMMapHOro
y4eTta B TPAJUIIMOHHOM M (M) 3JIEKTPOHHOM BHIIE.

1.5.1. PeructpaMu MHAMBUAYaAJIbHOIO y4YeTa JOKYMEHTOB SBJIAIOTCA: HHBEHTApHAs
KHHMra, YYeTHblE KapTOYKH Yy4eOHMKOB, KapTodKa PpEerucTpanuy Ui raser,
JKypHAJIOB. PerucTpbl MHMBUIYaIbHONO yueTa J0KyMeHToB 6ubiuoTeuHoro houna
cofep)KaT PEKBH3WUTHI, HWACHTHGUIUPYIOUIME KaXK[Ibli JOKyMEHT C yKasaHWEM
CBeJIeHMH O MOCTYIUIEHHH JOKYMEHTA | O €r0 BEIOBITUM W3 OGUOIMOTEUHOTO HOHAA.
1.5.2. PeructpamMu CyMMapHOro y4eTa JOKYMEHTOB SIBJISIETCS KHMI'a CyMMapHOro
yueTa 6U6IHOTEUHOro oHa (OCHOBHOTO, y4eGHOr0, SIEKTPOHHBIX U3[AHHI).

1.6. B 6ubauorexe OY yueT Kaxaoro GOHIa: OCHOBHOI0, y4€0HOI0, 3JIEKTPOHHBIX
IOKYMEHTOB BEJIETCS OT/EJIBHO.

2. VyeT nocTynjieHust AOKYMeHTOB B GHO.1HOTeUHbIH (POH/Y

2.1. JlokyMeHTHI MOCTYNA0T B OUOIHOTEKY U BKIIOYalOTCS B OMOIHOTEYHBIH QOHN
B pe3yJbTare MOKYIKHU, TOAMHUCKU, 0OMEHa, 1apeHHs, TI0KEPTBOBAHMS.

2.2. JIoKyMeHTbl IPUHUMAFOTCSE 110 TIEPBUYHBIM YIETHBIM JOKyMEHTaM (HakjaaHasl,
aKT), BKJIIOYAIOIUM CIIMCOK [TOCTYILICHHUH.

2.2.1. TlpueM NOKyMEHTOB, MOCTYMAKOIIKX B OHOIHOTEKy O€3 mNepBUYHBIX
JIOKyMEHTOB Ha 0e3BO3Me3IHOH ocHOBe (0e3BOo3Me3/HbIe MOCTYIUICHMS M3



HEU3BECTHBIX M AHOHUMHBIX HCTOYHUKOB), OQOPMIISIETCS aKTOM O TMpHUEME
JIOKYMEHTOB.

2.2.2. IlpueM JOOKYMEHTOB, MOCTYMAIOIIUX B OHOIMOTEKY OT IOPUAMYECKOTO,
(¢u3nyecKoro auia B BUJAE Japa C yKa3aHWEM €ro Ha3HAYEHUs ISl MOIOJHEHMS
oubnroTeyHoro GpoxHaa, 0popMISIETCSI JOTOBOPOM MOKEPTBOBAHUS B COOTBETCTBUU
¢ 'paxxnanckum kojekcom PD (ct. 574, 582).

2.2.3. IlpueM AOKYMEHTOB OT YHUTaTelied B3aMEH YTEPSHHBIX WM INPU3HAHHBIX
PaBHOLICHHBIMH yTPauyeHHBIM O(POPMIIAETCS aKTOM O MpUEME TOKYMEHTOB B3aMEH
yTepsHHBIX. B akTe ykaspiBaeTcs (aMuivs, MHUIIMAIBl YUTATeNs, CBEACHUS 00
YTEPSHHBIX M3AaHUAX (PETUCTPALMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe Oubimorpaduueckoe
ONHMCAHWE W3JaHMs, 1€HA), CBEACHHS O TMPUHATBIX W3JAHUIX (KpaTKoe
oubiuorpaduueckoe OMUCAaHWE W3JAHUs, I€HA), TMOANUCH 4YUTaTelsd |
IIPUHUAMAIOLIEN CTOPOHBI.

2.3. JlokyMeHTbI, mocTynarouiye B On0JIMOTeKy, MOJIeKaT CYMMapHOMY YUETY.
2.3.1. CBeneHus O BKIIIOYaEMbIX B OMOIHOTEUHBIN (POH JOKYMEHTaX PUKCUPYIOTCS
B KHUI'€ CYMMapHOro yyeTa OuOiIuoTedHoro GpoHja.

Peructpsl CcymMmapHOro ydera JOJDKHBI HMETh 3arojOBOYHBIE  JIaHHBIE:
HAaMMEHOBaHHE PErUCTPA, HAMMEHOBAHUE OpraHu3aluy, noapasaeneHus. B peructp
BIIMCBHIBAIOTCS JaHHBIE O MOCTYIUBIIEH NAapTUU TOKYMEHTOB: JaTa U MOPSAKOBBIN
HOMEp 3amucu (TMOPSIAKOBBIA HOMEp 3alUCU €XKEroJHo HauumHaeTcss ¢ Ne 1),
VUCTOYHUK TIOCTYIUIEHHUS, HOMEp M JlaTa MEPBUYHOIO YYETHOTO JIOKYMEHTa,
KOJIMYECTBO MOCTYNMUBIINX JOKYMEHTOB U CTOUMOCT.

2.4, VnauBuayanbHBIA y4e€T JOKYMEHTOB OCHOBHOTO (POHAA OCYIIECTBIISIETCS
NyTeM MPUCBOCHUS KaXIOMY OHK3EMIUISIPY JOKYMEHTa PErucTpalMOHHOIO
(uHBEeHTapHOro) HOMepa. IHBEHTApHBII HOMEp 3aKpEIUIsieTcs 3a JOKYMEHTOM Ha
BCE BpeMsl €ro HaxoxiaeHuss B (onae OubOiuoTexku. MHBEeHTapHbIE HOMEpa
UCKJIIOYEHHbIX U3 (OHJA JOKYMEHTOB HE MPHUCBAaUBAIOTCS BHOBb MPHUHSITHIM
JOKyMEHTaM.

M HBEeHTapHbBIE HOMEpPA MIPOCTABIIKOTCS HEMOCPEACTBEHHO Ha JIOKYMEHTax M
OTPaXKarTCd B PErUCTPE HHIMBHUIYAJIbHOIO YYe€Ta JIOKYMEHTOB-MHBEHTapHOMU
KHUT®E.

Peructpel ”HAMBUIYAIBHOTO y4€Ta JOJKHBI UMETh 3aroJIOBOYHbIE JaHHbIE:
HAaUMEHOBAaHWE  PETHCTPa, HAUMEHOBAaHWUE  OpPraHU3alW{, CTPYKTYPHOIO
nojpaszeneHusi. B peructp BOUCHIBAIOTCSA JaHHBIE O KaXIIOM JOKYMEHTE: JaTra
3alMCH B PETUCTPE, PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEp, KpaTkoe Oubmmorpadpuyeckoe
OINMCaHKe JOKYMEHTa (aBTOp, 3arjaBue, TOM, 4acTh, BBIITYCK, MECTO U FOJ1 U3JIaHNs),
1IeHa JOKYMEHTa, yKa3aHHasi B COMPOBOAUTEIILHOM JOKYMEHTE.

2.5. InpuBuayanbHbIA yuet yueOHoro ¢poHaa BeneTcs 0e3MHBEHTapHBIM CIIOCOOOM
B YYETHOU KapTOTEKE.

2.5.1. Ha kaxnoe HauMeHOBaHHE Y4YeOHHMKa 3aBOAMTCA OTAEIbHAs ydyeTHas
KkapTouka. Kaprouka coaepKuT cienyromue CBEAEHUS: pErMCTPallMOHHbIA HOMED,
oubnuorpaduueckoe onvucaHue yuyeOHWKa, J1aTa 3alvCH, CBEJICHHS O KOJUYECTBE
NOCTYNUBIIMX YYeOHHUKOB C YKa3aHHEM IIEHbl U CyMMbI, HOMep 3amucu B Kuure
CYMMAapHOI'O y4€Ta, KOJUYECTBO 3K3EMILUIIPOB, BRIOBIBIIMX U COCTOSIIMX HA yUeTe.
J171s1 KOHTPOJIS COXPAHHOCTH YYETHBIX KAPTOUEK OHU PETUCTPUPYIOTCS B «OKypHaie



pEerucTpal y4YeTHBIX KapTOueK y4yeOHUKOBY». PeructpanvoHHBI HOMEp H3
KypHaJla TEPEHOCUTCS Ha YYeTHYK KapTouky. Ha ydeOHuke wnm ydeOHOM
nocoOMM,  YYTEHHOM  O€3MHBEHTapHBIM  METOJOM,  PETUCTPALMOHHBIN
(MHBEHTapHBIN) HOMEpP HE MIPOCTABIISAETCS.

2.6. InnuBuayanbHBI ydeT NEPUOJNYECKUX U3AaHUI BENETCS B pETUCTPALMOHHON
KApTOTEKE IEPUOJNYECKUX HW3JAHMM, IPEJHA3HAYECHHOM M1 ydeTa KaJoro
HA3BaHUA M KaXJ0T0 dK3EMIUISIpa, UM B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM 0a3e JaHHbIX. J{is
NEPUOJINYECKUX M3JaHUH B KAYECTBE PErMCTPALMOHHBIX HOMEPOB MOTYT
UCIIONIb30BAThCS JIIOOBIE HMACHTU(UKAIIMOHHBIE HOMEpa: CUCTEeMHBIH HOMEp B
aBTOMATU3UPOBAHHON 0a3ze JaHHBIX, PErHMCTPALMOHHBIN (TIOPAIKOBBIA) HOMEP
3aIKMCH B PETUCTPALIMOHHON KapTOTEKE.

2.7. JloxymeHThI, BKItouaeMble B (hoHJ OmOmmoreku, mapkupyrorcs. [Ipu stom
MOTYT OBITh HCIOJIb30BaHbl IITEMIENH, WHAUBUAYAJIbHbIE IITPUXOBBIE KOJBI.
OcHoBHbIE TpeOOBaHUs, KOTOpBIE JIOJDKHBI COOJIIONATBCA TPU MapKUPOBKE
JOKYMEHTOB:  O0O3Hau€HUE  MPUHAMJIEKHOCTH, OCTETHKA, JOJTOBEYHOCTH
MapKUPOBOYHOI'O 3HAKa, COXPAHHOCTb TEKCTA WM JPYroi 3HaKOBOM MH(POPMAIIH.
2.8. Ha nokymeHTax, SBJISIOIIMXCS MPUIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO U €r0
HEOTHEMJIEMOM YaCThIO, MPOCTABISIOTCS T€ XK€ PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM
JIOKYMEHTE.

2.9. Ha mpuHATBIX INEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX IMPOU3BOJIUTCS 3aIuCh,
MOATBEPKIAIONIAsA, YTO IMOCTYNHUBUIME JOKYMEHTHI MPHUHATHI B OUOJIMOTEUYHBIN
dbou.

2.10. IlepBuuHBIE y4YeTHbIE AOKYMEHTBI, MOATBEPKIAOIMINE (PaKT MOCTYIUICHUS,
NepearnTcsl B OyXTrajTepuIo Uil BKIIOYEHUS B y4eT OMOIMOTeYHOro oH Ia.

3. Yuer BbIOBITHSI JOKYMEHTOB U3 0U0JIMOTEYHOr0 poHIA

3.1. JlokymMeHTBI BBIOBIBAIOT U3 OMOMMOTEYHOrO (DOHJA B CBSI3U C (PU3MUECKOM
yTpaTOl WU YaCTUYHOW, JTMOO TMOJHOW YTpaTOl MOTPEOUTENHCKUX CBOMCTB.
BriOpiBaronue  JOKYMEHTBI HCKJIIOYAIOTCA U3  OubnuoreyHoro (GoHga U
CIMCBIBAIOTCS C BOBMOKHOCTBIO MOCIIEAYIOIe 6€3B03Me3/1HOM nepeiaun B ApyTue
OoubnuoTexn MO0 peanu3aliu.
3.2. UcknroyeHue IOKyMEHTOB u3 OubOmmoredyHoro ¢oHma AOMYyCKAeTCs TI0
CIICIYIOIMM TIPUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTh, MIe(EKTHOCTh, YCTApEIOCTh IIO
COJIep KaHUI0, HENPOOUIbHOCTb.

[To mpuymHe HEMPOPHUILHOCTH MOTYT HCKIIOYATHCA U3 (POHIA JOKYMEHTHI,
HE KOMILJIEKTyeMble OMOIMOTEKOM, U3IHIITHE TyOIETHBIC SK3EMIUTSIPhI, 3aMEHEHHBIC
OoJiee MOJHBIMU TIO COJACPNKAHUIO, JIYUIIMMH 1O O(OpPMIICHHIO, (PU3NYECKOMY
COCTOSIHHUIO U3JJaHUSMU; TI0 UCTEUEHUH CPOKa XpaHEHUsSI JOKYMEHTOB, TIPYU HU3KOM
YPOBHE UUTATENBCKOTO CIpOCa, MPH HECOOTBETCTBUHU JJEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB
TEXHUYECKOMY U IPOrPaMMHOMY OOECIIEUeHUI0 OUOINOTEKH.
3.3. BoiObiTHE HOKyMEHTOB U3 OmbOnmoreyHoro (ouaa odopmisieTcss AKTOM O
CIIUCAaHUW WCKIIOYEHHBIX OO0BEKTOB OumOmmoredHoro Qouma (mamee - AKT 0O
cnucanun) no ¢opme (koxg mo OKVY]] 0504144), yTBep>KAEHHOH MNPUKa30M
Munucrepcta ¢uaancoB Poccuiickoit denepanuu ot 30 mapta 2015 . N 521 "O06
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yTBEpXKICHUH (OpM TEpPBUYHBIX YUYETHBIX JIOKYMEHTOB U  PETHCTPOB
OyXTaJNTepCKOro yuera, NPHUMEHSIEMBIX OpraHaMu TOCYJAApCTBEHHOW BIACTU
(rocylapCTBEHHBIMU OpraHaMu), OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTPaBIICHUS, OPTaHAMHU
YIPABJICHUS TOCYJaPCTBEHHBIMU BHEOIOXKETHBIMU (POHIAMHU, TOCYAAPCTBEHHBIMU
(MYHULIMITAJIbHBIMU) YUPEIKICHUSIMI)

3.4. KAKTyO cnucaHuMd TNpHJIaraeTcsi CHUCOK HAa HCKIIOYEHHE OOBEKTOB
oubsmoreuynoro ¢GoHma (Jajee - CHUCOK), KOTOPBIM BKJIIOYACT CICAYIOIINE
CBEIICHUS: PETHCTPAITMOHHBINA (MHBEHTAPHBIN) HOMED, KpaTKoe
oubnuorpaduyeckoe omucaHue, 1eHy JOKYMEHTa, 3a)MKCUPOBAHHYIO B PETUCTpPE
WHIWBUIYAIbHOTO ydeTa JIOKYMEHTOB, KOX(hOUIMEHT mepeoreHkn (Ipu
HEOOXOMMOCTH), OOIIYI0 CTOUMOCTD UCKITIOYAEMBIX JTOKYMEHTOB.

JIns TOKyMEHTOB, OOpa0OTaHHBIX O€3WHBEHTAPHBIM CIIOCOOOM, BMECTO
CIIMCKAa BO3MOXXHO HCIOJIL30BaTh MEPEUCHb PETHCTPAMOHHBIX HOMEPOB, BHJT
HCKITIOUYAaeMbIX M3JaHHI, UX KOJIUYECTBO.

3.5. K AKTy 0 criMcaHuu Mo MPUYUHE YTPATHI U CIIUCKY MPUIIATalOTCs JOKYMEHTHI,
MOATBEPKIAIOIIME YTPATy (MOSICHUTEIbHAS 3aMCKa, B CITy4ae KpaXKu W XUIICHUS
- MPOTOKOJI, aKT, 3aKJIIOUYEHHE YIOJHOMOYEHHBIX OPraHoOB, MPU BO3MEIICHUU
yiiep0Oa - GUHAHCOBBIN JOKYMEHT O BO3MEIICHHUH yIiepOa).

Bo3menienne uyurtarensmu yiepba nomyckaeTcss B (opMe 3aMEHbl YTEPSHHOTO
JIOKyMEHTA PaBHOIICHHBIM.

3.6. AKT O crnucaHud TI0 OJHOW U3 MPUYUH, C TPWIOKCHHBIM CIHCKOM
MOMKCHIBACTCS TIPEceaaTe]IeM W YieHAaMHd KOMHCCHHU TI0 CIIHCAHWIO OOBEKTOB
OubMoTeuHoro (PoHa, YTBEPKIACTCS PYKOBOJIUTEIIEM YUPEKICHUSI.

3.7. Tlocne yTBepkaeHUS AKTa O CIIMCAaHWUU OCYIIECTBISIOTCS MEPONPUATHSA 10
peanu3aly ClMCaHHbIX 00bEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHA.

3.7.1. CnucanHble OOBEKTHI, HUCKIIOUYEHHbIE U3 OuOIMOTEYHOTrO (oHAa IO
NPUYUHAM BETXOCTH, JE€(PEKTHOCTH, YCTapelOCTH MO COACPKAHUIO, MOTYT
nepeaaBaThCsi Ha 0€3BO3ME3HONM OCHOBE IOPUIUYECKUM M (DU3UYECKUM JTUIAM.
HeBocTpeboBaHHbBIE TOKYMEHTHI MOTYT HAMIPABISATHCA B YHKTHI BTOPUYHOTO CHIPhS
3.7.2. Ilpu OTCYTCTBMHU MyHKTOB BTOPUYHOTO CHIPhsSI HJIM B CIydasx, KOTJa caadya
JIOKyMEHTOB Ha TMepepab0TKy HSKOHOMHMYECKH HeIleIecoo0pasHa, COTPYAHUKU
OMOTMOTEKN YHUYTOXKAIOT UCKIFOUEHHBIE W3 OMOIMOTEeYHOTO (hOH/IA JOKYMEHTHI B
CHEIUATBHO OTBEJICHHOM JIJIsl OTUX IIeJIel MeCTe B IPUCYTCTBUH YITOJTHOMOYCHHBIX
y4peauTeeM JIMI, KOTOPBIC COCTAaBJISIOT aKT 00 YHHYTOXCHUU CITUCAHHBIX
00BbEeKTOB OMOIMOTEUHOTO hoHAA

B AkTe 0 cimcaHuu OTpa)KaroTCs HAaMMEHOBAaHWE, HOMEp U JaTa JOKyMEHTa,
MOATBEPIKIAIONIETO pelIeHne OMOMMOTeKH O Tepeaadye CIHUCAHHBIX OOBEKTOB
oubsmoreuynoro ¢GoHga B OOMEHHBIM (OHJI, TOKYMEHTa, MOATBEPXKIAIOIIETO
pelieHre OUOIMOTEKH O peaau3alluu CIIMCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (DOH 1A
IOPUIUIECKUM U (DU3UYECKUM JUIaM, JOKYMEHTa, MOATBEPXKIAIOIIETO PEIIeHUe
OubmuoTeKn O Tmepedadye Ha OE3BO3ME3THON OCHOBE CIHCAHHBIX OOBEKTOB
oubnmuoreunoro GoHAAa MOPUIAWYECKMM U (DU3UYECKUM JIHIAM, JTOKYMEHTa,
MOJITBEPXKIAIONIETO (PAKT CHAayM CIHUCAHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOro (PoHIa B
IMyHKT BTOPUYHOTO CHIPhS, WM aKTa 00 YHHYTOKEHUH CIIMCAHHBIX OOBEKTOB
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oubnnoreynoro ¢onaa. BrlmeykasaHHble JOKYMEHTHI MPUIAraloTcsi K AKTY O
CIHMCAHUHU CO CIIUCKOM OOBEKTOB, UCKIIFOUEHHBIX U3 ONOINOTEUHOTO (POHA.

3.8. Ilocne 3aBepiieHUsT MEPONPUATUN, MPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAaHUU
UCKJIIOYEHHBIX OOBEKTOB OMONIMOTEYHOTro (OHJA, MEPBBIA AK3EMIUIIp AKTa O
CHHCAHUHU CO CIIUCKOM U JJOKYMEHTOM, IIOJITBEPKIAIOLIUM BBIOBITHE, IEPEIACTCS B
OyXraiateputo, BTOPOH SK3EMIUIAP OCTAaeTCsl B ONOIHNOTEKE.

Ha ocHoBaHMM AKTa O CIMCaHUM UCKJIOYEHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOro (PoHIa
OubnnoTeka W OyxranTepus BHOCSAT HU3MEHEHHUS B COOTBETCTBYIOIIHME YYETHBIC
JTIOKYMEHTBHI.

3.9. AKTBIO CHHCAaHMH PETHCTPUPYIOTCS B KHUTE€ CYMMapHOro yuera
oubmuoTeunoro GoHma.

3.10. B  perucrpauvoHHOW (MHBEHTAapHOW) KHHUIE, JKypHaJle ydeTa
PETUCTPALIMOHHBIX KapTOYEK yYEOHHMKOB MPOCTABISETCS HOMEp M Jara AKTa o
CIHUCAHUH.

4. Y4yeTr UTOroB ABHKeHHsI OMOIM0TEeYHOro GoHaa

4.1. Utorm nBwxkeHHs (QOHIIOB TOJBOJATCS B KHUIE CYMMAapHOTO YyyeTa
O6ubIMOoTEeYHOTrO (POHIa HA OCHOBAHUU JJAHHBIX CYMMAapHOTO y4€Ta O MOCTYIUICHUH
U BBIOBITUU JOKYMEHTOB.

NtoroBeie 1aHHBIE UMEIOT YETHIPE 00S3aTEIBHBIX MOKA3aTENs: COCTOSIIO Ha
HayaJio rojja, NOCTYIWIIO 32 IOJl, BEIOBLIO 3a IO/, COCTOUT Ha KOHELl Io/a.

5. IIpoBepka HATUYUA JOKYMEHTOB 0M0/1MOTEYHOIr0 (poHAA

5.1. TlpoBepka Hanuuusl TOKYMEHTOB OuOJMOTeUHOro oHma (majee - mMpoBEpKa
dboHaa) MPOU3BOAUTCS B 00A3aTEIBHOM MOPSIIKE:
e IpU BbIABICHUH (HAKTOB XHUIICHUS, 3J0yNOTPEOJCHUS WIM HOpYH

JIOKYMEHTOB;

B cCllydyae CTUXMMHOro O€ICTBHs, MOXKapa WIM JAPYTUX Ype3BbIYAHbBIX
CUTyaluH, BbI3BAaHHBIX SKCTPEMAIBbHBIMH YCIOBUIMU;

o TIPU PEOPTAHU3AIUYN WIH JUKBUIAAIIMN OUOITMOTEKH.

Jl11s mpoBeieHrsl POBEPOK PYKOBOJUTENIEM OpraHU3al[ui Ha3HAYaeTCsd KOMHCCHUS,
B COCTaB KOMUCCHUU JIOJKEH BXOAUTh MPEICTABUTENb OyXTaJITEPUH.
5.2. TlpoBepka ¢oHAa B MJIAHOBOM MOPSJIKE MOXKET OCYIIECTBIATHCS MOITAMHO B
COOTBETCTBHUH C TpadMKOM MPOBEACHHS MPOBEPKH Bcero (HOHAA WM €ro 4acTh C
OTIpe/IeTICHUEM CPOKOB M KOJIMUECTBA TUTAHUPYEMOTO 00BheMa paboThl.
5.3. IIpoBepka Bcero (oHAa WM €ro YacTH 3aBEPIIACTCS COCTABICHUEM aKTa O
pe3ynbTaTax mpoBeAeHHS MTPOBEPKH HAIWYHS JOKYMEHTOB OMOImoTeuHoro (hoHaa
U TPWIOKEHHEM K HEMy CHOHCKa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIHUX IO
HEYCTaHOBJICHHOM MPUYHHE.

B akte uxcupyrorcs cBeneHuss 0 KOJIUYECTBE TOKYMEHTOB OUOIMOTEYHOTO
doHa MO JaHHBIM YYeTa; JOKYMEHTOB, UMEIOIIMXCS B HAJIMYUU; JOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOLIUX B OMOIMOTEYHOM (DOH/E MO HEYCTAaHOBIECHHOW mpuuuHe. B axte
TAaK)KE€ YKa3bplBAIOTCSI HOMEP W Jara akTa O NPOBEACHHM Mpeablaylen
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IPOBEPKHU. AKT C TIPWIOKEHUEM CHUCKA JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIHMX IIO
HEYCTAHOBJICHHOM MPUYNHE, MTOANMKUCHIBACTCS MIPEICeIaTeIeM U YIeHAMU KOMUCCUU
U YTBEPKIAETCSl PYKOBOJUTEIEM YUPEKICHUS.

5.4. Ilpu BBISBJIICHHH B MpoOIECCe MPOBEPKH (POH/IA OTCYTCTBYIOIMIMUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOKHOCTH YCTAaHOBJICHHMS BHHOBHBIX JIMI YOBITKM MO HeAOoCTayam
CIIUCBIBAIOTCS B COOTBETCTBUU C ACHUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

6. Jle10npOM3BOICTBO B OPraHU3AlMHU yyeTa OM0IM0TedHOro (poHxa

6.1. Opranuzanus pabOTHl C JOKYMEHTaMH IO Yyd4eTy OubmuoredyHoro Qouaa
OCYUIECTBJISIETCS IO MPAaBUJIaM BEJIEHUS JEIONPOU3BOICTBA.

6.2. llocrosHHO, A0 JUKBUAAUMH  OWUOIMOTEKH, XPAHATCA  PErUCTPHI
VWHIUBUIYAIbBHOTO M CyMMapHOro ydera JIOKYMEHTOB OuOiIMoTeyHOro QoHia
(perucTpaliOHHbIC KHUTH, HHBEHTAPHbIC KHUTH, KHUTH CyMMAapHOTO Y4€eTa)

6.3. B TeueHue necAtu JeT XpaHATCA AKTHI O CIIMCAHUM MCKJIIOUEHHBIX OOBEKTOB
oubnuoreyHoro ¢GoHIAa M AaKThl O IMpHEeMe-Tiepeaaye CHUCAHHBIX OOBEKTOB
oubnuoTeuynoro GoHya.

6.4. B TedyeHue mNATHM JET XpaHATCA TEPBUYHBIE YYETHbIE JIOKYMEHTHI,
MOJITBEP K JAIOLIME [TOCTYIUIEHUE JOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIN (POH] (HaKJIa HbIE,
aKThl O MIPUEME, AKTHI CAAYU-TIPUEMKH ).

6.5. Jlo oKOHYaHUs1 oYepeaHO MPOBEPKU (POHAA XPAHATCS AKTHI O pe3yJbTaTax
MPOBEICHUSI MPOBEPKU HAJIMYHSI IOKYMEHTOB OMOJIMOTEYHOTO (POHTA.
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